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Pracuj madrzej, nie ciezej - wykorzystaj potencjat nowych
technologii w Twoim biurze ksiegowym

Automatyzacja proceséw w ksiegowosci nigdy nie byta bardziej dostepna!

Wykorzystaj mozliwosci technologii RPA (Robotic Proces Automation), aby
zoptymalizowaé¢ swojg prace, zaoszczedzi¢ cenny czas oraz pienigdze. KsiegoBoty
pozwola tatwo zautomatyzowaé powtarzajace sig, czasochtonne i zmudne zadania
takie jak audyt ksiegowy, archiwizacja i wiele innych. Dzieki botom Twoi pracownicy
beda mogli ograniczy¢ nadgodziny a zaoszczedzony czas przeznacza na czynnosci
o wiekszej wartosci biznesowe;.

KsiegoBoty zmniejszg koszty, zwiekszg wydajnosé, usprawnia procesy,
podniosg jakosé¢ swiadczonych ustug, wyeliminuja btedy i Zzmudng,
powtarzalna prace w Twojej firmie.

Nie lubisz zmian? Wiesz, ze Twoi pracownicy nie maja czasu (oraz checi) na nauke
nowego oprogramowania? Rozumiemy to bo wiemy, ze zmiany s3a trudne, dlatego
nasze roboty pracuja samodzielnie | bezobstugowo. Nie musisz obawiac sie
czasochtonnego wdrozenia, jak w przypadku innych programow wspomagajacych
ksiegowos¢. Tu wszystko dzieje sie ,samo”. Nasze rozwigzanie jest tatwe, szybkie,
skuteczne i nie wymaga Twojego zaangazowania.

Wyobraz sobie teraz, ze jutro w Twoim biurze pojawia sie nowy, chetny do pomocy
pracownik, doskonale przeszkolony, wiedzacy doktadnie co ma robi¢, bezbtedny

i niezawodny... To nie jest marzenie. To sg nasze Ksiegoboty.

Skorzystaj z RPA juz dzisiaj i zobacz, jak mozesz zwiekszy¢ wydajnosé¢
oraz ograniczy¢ koszty w swojej firmie!

Mozesz niezobowigzujgco przetestowac Ksiegoboty przez miesiac.

Jesli nie spodoba Ci sie praca robotéw, mozesz zrezygnowac¢ z ustugi,
nie ponoszac zadnych kosztow.
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Korzysci i mozliwosci, wynikajgce z zastosowania
KsiegoBotow w biurach

Oszczednos¢ czasu:

e oszczednos$é czasu wiascicieli i pracownikéw, w procesach obstugiwanych przez
roboty,

e odcigzenie wiasciciela i pracownikéw w zmudnych, monotonnych czynnosciach,

o zwiekszenie produktywnosci (1 pracownik moze obstugiwac¢ wiecej klientow),
bez tego biuro moze miec¢ problem z konkurencyjng oferta,

e oszczednosé czasu w procesach periodycznych charakterystycznych dla branzy
rachunkowej,

e ograniczenie nadgodzin.

Oszczednosé pieniedzy:
e oszczednos$¢ pieniedzy poprzez unikniecie koniecznosci zatrudnienia nowych
pracownikoéw, ktérych niedobér jest odczuwalny na rynku,
e zwiekszenie dochodéw (biuro moze obstuzyé¢ wiecej klientéw bez dotrudniania
pracownikéw), przy rosnacych kosztach dziatalnosci gospodarczej jest to
niezbedne, aby méc utrzymac sie na rynku.

Przetamanie bariery technologicznej:
e rozwigzanie problemu bariery technologicznej i wysokich kosztéw wdrozenia,
przy stosowaniu rozwigzan RPA, do tej pory dostepnych jedynie dla firm
z wysokim budzetem,
e bycie w trendach rynkowych automatyzacji i robotyzacji, mozliwos¢ wdrozenia
innowacyjnych rozwigzan.

Poprawa jakosci swiadczonych ustug:

e zwiekszenie poczucia bezpieczenstwa, poprzez eliminacje czynnika btedu
ludzkiego, dzieki botom, zapewniajagcym niezawodnos¢ wykonywanych
procesow,

¢ lepsza kontrola proceséw wewnetrznych dzieki raportom, generowanym przez
boty.
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Audyt ksiegowy

Robot Audyt ksiegowy (dalej BOT) weryfikuje ponad 40 punktéw
kontrolnych i generuje raport z biedami Ilub uwagami do dalszej
szczegotowej analizy przez pracownikéw biura rachunkowego.

BOT przeprowadza audyt po zamknietym okresie rozliczeniowym, nie wczesniej niz w
kolejnym dniu po terminie do ztozenia deklaracji JPK_V7 (jesli termin na ztozenie
deklaracji wypada w dniu roboczym.

BOT rozpoczyna prace nie wczesniej niz 26 dnia miesigca). W celu pobrania danych do
analizy, BOT faczy sie do bazy danych. Nastepnie wykonuje odpowiednie zapytania na
bazie danych i na podstawie zaprogramowanych algorytmow weryfikuje poszczegodlne
punkty kontrolne.

BOT nie ingeruje w prace biura rachunkowego, nie zmniejsza liczby dostepnych
licencji czy komputeréw, a co najwazniejsze - nie wprowadza jakichkolwiek
modyfikacji w samej bazie.

BOT weryfikuje nastepujace punkty kontrolne:

e Wprowadzenie kont ksiegowych na rejestrach kasa/bank (KB)

¢ Wprowadzenie raportéw bankowych

e Zaksiegowanie raportéw KB

¢ llos¢ zapiséw KB za ostatni miesigc w stosunku do sredniej z poprzednich 11 m-cy

¢ Rozliczenie zapiséw KB

¢ Nierozliczone zapisy KB

e Zapisy KB przeliczone po srednim kursie NBP z innego dnia niz dzien
poprzedzajacy dzien transakcji

e Zapisy KB przeliczone po btednym srednim kursie NBP z dnia poprzedzajgcego
dzien transakgji

¢ Niezaznaczony parametr Magazyn walut na zapisach KB

¢ Niezaksiegowane réznice kursowe

¢ Niezaksiegowane réznice kursowe z magazynu walut

e llo$¢ zapisbw w rejestrze sprzedazy za ostatni m-c w stosunku do sSredniej
z poprzednich 11 m-cy

¢ Niezaksiegowane zapisy w rejestrze sprzedazy

e Zapisy W rejestrze sprzedazy przeliczone po btednym srednim kursie NBP - dot.
kursu dla celéw CIT/PIT

e Zduplikowane zapisy w rejestrze sprzedazy

o llos¢ zapisbw w rejestrze zakupu za ostatni m-c w stosunku do sSredniej
z poprzednich 11 m-cy
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¢ Niezaksiegowane zapisy w rejestrze

e Zduplikowane zapisy w rejestrze zakupu

¢ Niezaksiegowane zapisy w ewidencji dodatkowej przychodoéw

* Niezaksiegowane zapisy w ewidencji dodatkowej kosztow

¢ Niezamkniete listy ptac

¢ Niezaksiegowane listy ptac

e Kompletnos$é nr KST

¢ Nienaliczone odpisy amortyzacyjne srodkéw trwatych

¢ Niezaksiegowane odpisy amortyzacyjne srodkéw trwatych

¢ Nienaliczone odpisy amortyzacyjne WNIP

¢ Niezaksiegowane odpisy amortyzacyjne WNIP

* Niezaksiegowane deklaracje JPK_V7

¢ Nienaliczona deklaracja JPK_V7

e Deklaracje JPK_V7 w buforze

¢ Niewystane deklaracje JPK_V7

¢ Niepobrane UPO od deklaracji IPK_V7

¢ Nienaliczone informacje VAT-ZD

¢ Deklaracje JPK_V7 wystane po terminie

e Deklaracje VAT-UE w buforze

¢ Niewystane deklaracje VAT-UE

¢ Niepobrane UPO od deklaracji VAT-UE

e Deklaracje VAT-UE wystane po terminie

¢ Nienaliczona zaliczka CIT-8 za biezacy okres

» Niezamkniete zaliczki / deklaracje CIT-8

¢ Niezaksiegowane zaliczki CIT-8

¢ Niewystane deklaracje CIT-8

¢ Niepobrane UPO od deklaracji CIT-8

o Niezamkniete zaliczki /deklaracje PIT-28

¢ Niewystane deklaracje PIT-28

¢ Niepobrane UPO od deklaracji PIT-28

» Niezamkniete zaliczki /deklaracje PIT-36

¢ Niewystane deklaracje PIT-36

¢ Niepobrane UPO od deklaracji PIT-36

e Niezamkniete zaliczki /deklaracje PIT-36L

¢ Niewystane deklaracje PIT-36L

¢ Niepobrane UPO od deklaracji PIT-36L

¢ Niewygenerowany bilans otwarcia za biezgcy okres obrachunkowy

¢ Niezgodny bilans otwarcia za biezacy okres obrachunkowy

e Nieprzeksiegowane zapisy z bufora do ksiegi - dot. podatkowej ksiegi
przychodoéw i rozchodéw

* Nieprzeksiegowane zapisy z bufora do ksiegi - dot. ewidencji ryczattowej
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Lista firm do przeprocesowania pobierana jest automatycznie - sg to wszystkie
aktywne bazy klientéow (badz wybrane przez biuro rachunkowe) w systemie
Comarch ERP Optima.

Po zakonczonym audycie, praca BOTa potwierdzona jest wiadomosciag e-mail
z krotkim zbiorczym podsumowaniem oraz z raportem (lub raportami) wysytanym na
wskazany przez biuro rachunkowe adres e-mail. Istnieje mozliwos¢ generowania
dwoch rodzajow raportow:

e raport petny - dotyczy wszystkich przeprocesowanych klientéw,
e raport cA8stRANY3 11:8btyczy przeprocesowaMi€éRatidiesitsw przypisanych do
obstugi danemu ksiegowemu.
Warunkiem koniecznym do generowania raportu czastokowego jest uzupetnienie na
moment wydruku w kartotece kontrahenta (danej firmy) w bazie Biura

Rachunkowego:

e firme w pozycji Baza danych kontrahenta (modut Biuro Rachunkowe),
e opiekuna (kod operatora) w pozycji Ksiegowos¢.

W przypadku, gdy firma nie bedzie miata uzupetnionych ww. pél, wygeneruje sie
dodatkowy raport nieprzypisany do zadnego z opiekunéw.

W przypadku wyboru raportu czagstkowego, zatgczany jest dodatkowo raport petny.
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Archiwizacja dokumentéw

Robot Archiwizacja dokumentéw (dalej BOT) drukuje do plikéw PDF:

e rejestry VAT sprzedazy,

¢ rejestry VAT zakupu (odliczenie ,,Tak” i ,Warunkowo"),

e zapisy w podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw (dalej PKPiR), ewidencji
ryczattowej oraz dzienniku, w zaleznosci od formy prowadzonej ewidencji,

¢ miesieczne lub kwartalne zaliczki PIT-28, PIT-36, PIT-36L, CIT-8 oraz korekty tych
zaliczek,

e roczne deklaracje PIT-28, PIT-36, PIT-36L, CIT-8 oraz korekty tych deklaracji
(dostepne po 31.03.2023),

¢ miesieczne lub kwartalne deklaracje JPK_V7 (czes¢ deklaracyjna) oraz korekty
tych deklaracji,

o deklaracje VAT-9M oraz korekty tych deklaracji (dostepne po 31.03.2023),

¢ miesieczne informacje VAT-UE oraz korekty tych informacji,

e listy naliczonych odpiséw amortyzacyjnych érodkéw trwatych (dalej ST) oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (dalej WNIP),

e listy ptac, w tym korekty.

BOT wykonuje wydruki po zamknietym okresie rozliczeniowym, nie wczesniej niz
w kolejnym dniu po terminie do ztozenia deklaracji JIPK_V7 (jesli termin na ztozenie
deklaracji wypada w dniu roboczym).

BOT rozpoczyna prace nie wczesniej niz 26 dnia miesigca.
BOT przed rozpoczeciem wydrukow faczy sie z pulpitem zdalnym klienta poprzez VPN
(bezpieczne potaczenie) i loguje sie na swojego uzytkownika do systemu Comarch ERP

Optima nie pobierajac zadnych licencji (dostep tylko do odczytu/wydrukéw).

BOT nie ingeruje w prace biura rachunkowego, nie zmniejsza takze liczby dostepnych
licencji czy komputerow.
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BOT wykonuje wydruki wedtug ponizszych warunkoéw:

Rodzaje wydruku Warunek wydruku

Wedtug stanu na moment wydruku, jesli w danym rejestrze istnieje

Rejestry VAT sprzedazy minimum jeden zapis.

Wedtug stanu na moment wydruku w podziale na odliczenie podatku
Rejestry VAT zakupu VAT naliczonego ,,Tak” i ,Warunkowo”, jesli w danym rejestrze istnieje
minimum jeden zapis.

Wydruk miesieczny, wedtug typu ksiegowosci oraz stanu
zapisdéw na moment wydruku, jesli w ewidencji istnieje
minimum jeden zapis. Zapisy moga miec¢ status w buforze.

Zapisy w PKPIR/ ewidencji
ryczattowej/ dzienniku

Zaliczki PIT-28, PIT-36, PIT-

36L, CIT-8 oraz korekty tych Wymagany status zaliczek: zablokowana

zaliczek

Roczne deklaracje PIT-28, Wymagane wystanie deklaracji oraz pobranie Urzedowego
PIT-36, PIT-36L, CIT-8 oraz Potwierdzenia Odbioru (dalej UPO). Na wydruku zamieszczony
korekty tych deklaracji zostaje numer referencyjny UPO.

Deklaracje IPK_V7 (czesé¢
deklaracyjna) oraz korekty
tych deklaracji

Wymagane wystanie deklaracji oraz pobranie UPO. Na wydruku
zamieszczony zostaje numer referencyjny UPO.

Deklaracje VAT-9M oraz Wymagane wystanie deklaracji oraz pobranie UPO. Na wydruku
korekty tych deklaracji zamieszczony zostaje numer referencyjny UPO.
Informacje VAT-UE oraz Wymagane wystanie deklaracji oraz pobranie UPO. Na wydruku
korekty tych informacji zamieszczony zostaje numer referencyjny UPO.

Listy odpiséw
amortyzacyjnych ST oraz
WNIP

Wedtug stanu na moment wydruku, jesli w danej grupie ST lub
WNIP istnieje minimum jeden zapis.

Listy ptac, w tym korekty Wymagany status list ptac: zablokowana
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Woydruki archiwizowane s w lokalizacji podanej przez klienta, w podziale na:
klientéw (wedtug nazwy bazy), lata, miesigce.

BOT automatycznie tworzy ww. foldery.

Rozaje wydruku

Nazwa pliku PDF

Rejestry VAT sprzedazy

NAZWABAZYKLIENTA.SVAT.NAZWAREJESTRU.ROK.MIESIAC

Rejestry VAT zakupu

NAZWABAZYKLIENTA.ZVAT_RODZAJODLICZENIA.NAZWAREIJES
TRU.ROK.MIESIAC

Zapisy w PKPIR/ ewidencji
ryczattowej/ dzienniku

NAZWABAZYKLIENTA.PKPIR/EWIDENCIJARYCZALTOWA/ZAPISY
WDZIENNIKU.ROK.MIESIAC

Zaliczki PIT-28, PIT-36, PIT-
36L, CIT-8 oraz korekty tych
zaliczek

NAZWABAZYKLIENTA.PIT28/PIT36/PIT36L/CIT8.ROK.MIESIAC,
jesli korekta dodatkowo po nazwie bazy klienta: KOR i nr
korekty. W nazwie wydruku PIT-36 oraz PIT-36L podany
dodatkowo akronim wspédlnika

Roczne deklaracje PIT-28,
PIT-36, PIT-36L, CIT-8 oraz
korekty tych deklaracji

NAZWABAZYKLIENTA.PIT28/PIT36/PIT36L/CIT8.RoK, jesli korekta
dodatkowo po nazwie deklaracji: KOR i nr korekty. W nazwie
wydruku PIT-36 oraz PIT-36L podany dodatkowo akronim
wspolnika

Deklaracje IPK_V7 (czes¢
deklaracyjna) oraz korekty
tych deklaracji

NAZWABAZYKLIENTA.JPKV7.ROK.MIESIAC, jesli korekta
dodatkowo po nazwie deklaracji: KOR i nr korekty

Deklaracje VAT-9M oraz
korekty tych deklaracji

NAZWABAZYKLIENTA.VATO9M.ROK.MIESIAC, jesli korekta
dodatkowo po nazwie deklaracji: KOR i nr korekty

Informacje VAT-UE oraz
korekty tych informacji

NAZWABAZYKLIENTA.VATUE.ROK.MIESIAC,
jesli korekta dodatkowo po nazwie deklaracji: KOR i nr korekt

Listy odpisow
amortyzacyjnych ST oraz
WNIP

NAZWABAZYKLIENTA.ST/WNIPNAZWAGRUPY.ROK.MIESIAC

Listy ptac, w tym korekty

NAZWABAZYKLIENTA.LP.NRLISTYPLAC

W nazwach plikéw znaki ,, " (spacja), »/", »*" zastepowane sg znakiem ,,_".
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Lista firm do przeprocesowania pobierana jest automatycznie - sg to wszystkie
aktywne bazy klientow w systemie Comarch ERP Optima, do ktérych dedykowany
uzytkownik BOTa posiada dostep. Warunkiem pracy na danym kliencie jest
istnienie przynajmniej jednego wydruku (lista wydrukéw powyzej) za ostatnie
2 miesigce. W przeciwnym razie uznaje sig, ze klient jest nieaktywny (umowa z nim
zostata zawieszona badz rozwigzana).

Co do zasady wydruki archiwizowane s3 w miesigcu, ktérego dotycza (w tym listy
ptac oraz korekty zaliczek badz deklaracji). Przy wydrukach (w tym korekt) BOT
procesuje maksymalnie 12 miesiecy wstecz, uwzgledniajac okres, od ktérego zostata
rozpoczeta umowa.

Po zakonczonej archiwizacji, praca BOTa potwierdzona jest wiadomoscia mailowa
Z podsumowaniem wysytanym na wskazany przez biuro rachunkowe adres e-mail.
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Wymagania techniczne infrastruktury
umozliwiajace prace robotéow

W celu prawidtowej pracy Ksiegobotéw niezbedne jest skonfigurowanie dostepow,
za posrednictwem ktérych beda sie one mogty taczy¢ z baza danych oraz aplikacja
Comarch ERP Optima biura rachunkowego. Podstawowe wymagania techniczne to:

e VPN¥*,

e potaczenie do serwera baz danych MS SQL, utworzenie uzytkownika SQL
uprawnionego tylko do odczytu (za posrednictwem VPN)*,

e serwer baz danych MS SQL wyposazony w aktualne Service Pack-i oraz
Cumulative Update,

¢ utworzenie uzytkownika Comarch ERP Optima z dostepem do wszystkich lub
wybranych, aktywnych baz oraz uprawnieniem do modutéw (minimum):
Kasa/bank, Ksiega podatkowa, Ksiega handlowa, Ptace i kadry (licencje na te
moduty nie beda pobierane z klucza klienta),

¢ dostep do folderu o nazwie ,bluematica” (sieciowy lub lokalny) na ktérym beda
zapisywane wydruki - folder nalezy uja¢ w kopii bezpieczenstwa.

Szczegotowe dane nalezy uzupetni¢ w udostepnionym pliku Dane dostepowe.

*W przypadku braku mozliwosci, samodzielnego lub z pomoca specjalisty IT,
skonfigurowania potaczenia VPN, oferujemy jego bezptatna instalacje oraz
konfiguracje potaczenia do MS SQL, w tym réwniez dodanie wyzwalacza, a takze
uzytkownika SQL w trybie do odczytu.

Oferowane ustugi instalacji serwera VPN:

e PPTP VPN server,

e L2TP VPN server IPsec z kluczem wstepnym lub certyfikatem,
e Open VPN server.

Powyzsze serwery VPN umozliwiajg taczenie sie klientéw z réznymi systemami
operacyjnymi: Windows, Mac Os, Linux oraz urzadzenia mobilne iOS i Android.

W pliku Konfiguracja robotéw znajdziecie Panstwo wiecej technicznych informacji
oraz instrukcje dotyczace wszystkich niezbednych krokéw do skonfigurowania
srodowiska pracy robotéw, jak i informacje na temat bezpieczenstwa rozwigzania.

Podczas catego procesu wdrozenia oferujemy Panstwu bezptatne wsparcie

naszego przedstawiciela ds. IT, doswiadczonego w obstudze biur rachunkowych,
Partnera ERP Optima.
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Q&A

e Po pierwszym miesigcu wspotpracy okazato sie, ze dedykowany
uzytkownik dla BOTa nie posiadat prawa dostepu do kilku baz danych
klientéw, w zwiazku z czym dla tych klientéw nie zostaty wykonane
wydruki (w tym réwniez utworzone foldery archiwizacyjne). Czy po
udzieleniu odpowiednich uprawnien, BOT w nastepnym miesigcu zrobi
wydruki za biezacy miesiac, jak i za poprzedni?

Tak, BOT zrobi wydruki za poprzedni miesigc i umiesci je w odpowiednich
folderach. Prosze pamietaé, ze BOT analizuje wydruki nie wiecej niz za 12
ostatnich miesiecy.

e W trakcie weryfikacji wydrukéw zauwazytem, ze brakuje wydruku kilku
pierwotnych deklaracji JPK_V7 oraz VAT-UE - deklaracje te nie mialy
pobranego UPO. Czy deklaracje te zostang przedrukowane w kolejnym
miesigcu (UPO juz pobratem)?

Warunkiem koniecznym do wydruku m.in. deklaracji IPK_V7 i VAT-UE jest ich
wystanie i pobranie UPO. BOT pracujgc na bazach klientow analizuje, czy dany
wydruk zostat wczesniej zarchiwizowany, jesli nie, wtedy zrobi to w biezgcym
miesigcu.

e Po wykonanych wydrukach za dany miesigc klient biura rachunkowego
dostarczyt z opéznieniem kilka faktur, ktére wptynety na rozliczenia
podatkowe za poprzedni okres (zapisy w rejestrze VAT sprzedazy, korekta
deklaracji JIPK_V7 (czes¢ deklaracyjna i ewidencyjna) oraz VAT-UE, korekta
zaliczki CIT-8. Czy w zwigzku z powyzZszymi zmianami, wszystkie zmienione
dokumenty zostang przedrukowane w kolejnym miesigcu?

Wydruki rejestrow VAT (zarodwno zakupu jak i sprzedazy) wykonywane sq
Jjednorazowo wedtug stanu na moment wydruku - jesli wiec w poprzednim
miesigcu byty juz jakies zapisy w rejestrze sprzedazy i rejestr zostat
przedrukowany, to aktualny rejestr nalezy przedrukowac recznie. Natomiast
korekty deklaracji IPK_V7, VAT-UE oraz zaliczki CIT-8 zostang wydrukowane
(jesli zostanqg spetnione odpowiednie warunki dla tych typow wydrukoéw).
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e Jednemu z naszych klientéw prowadzimy na jednej bazie ksiege podatkowa
oraz ewidencje ryczattowa. W zaleznosci od potrzeb w konfiguracji zmieniamy
rodzaj prowadzonej ksieggowosci. Czy BOT wykona wydruki dla obu ewidencji?

Z uwagi na to, ze BOT pracuje w trybie do odczytu (nie pobiera licencji)) ma
mozliwos¢ wydrukowania takiej ewidencji, jaka wynika z konfiguracji na moment
wydruku. Stqgd tez tylko jedna ewidencja zostanie wydrukowana, drugi wydruk
nalezy zrobi¢ samodzielnie.

e Czesci naszym klientom przeliczamy wstepnie w Optimie roczne deklaracje
podatkowe PIT-36 oraz PIT-36L, nastepnie te deklaracje wysylane sa do
klientéw, ktorzy juz samodzielnie we wiasnym zakresie sporzadzaja deklaracje i
wysytaja do urzedu skarbowego. Co z wydrukiem takiej deklaracji?

Roczne deklaracje (PIT-28, PIT-36, PIT-36L, CIT-8) drukowane sq w przypadku
spetnienia warunku: deklaracja wystana oraz pobrane UPO. Tak wiec w powyzszej
sytuacji BOT nie wydrukuje wstepnie przeliczonych deklaracji.

¢ Czy jest mozliwa zmiana zasad nazywania plikéw z wydrukami?

Niestety nie, zasady nazywania plikéw PDF sq state i nie ma mozliwosci ich
modyfikowania.

e Do tej pory w naszym biurze nigdy nie drukowalismy ewidencji podatkowych
(PKPIR, ewidencja ryczaltowa, zapisy w dzienniku) ze wzgledy na liczne zmiany
w ciggu roku. Czy jest mozliwosé wylaczenia tego rodzaju wydruku?

Oczywiscie, klient decyduje, czy dany rodzaj dokumentu ma by¢ drukowany i
archiwizowany, bgdz nie. Standardowe ustawienie to wydruk wszystkich rodzajow
dokumentow.

¢ Na podstawie wniosku pokontrolnego z ZUS musieliSmy skorygowa¢ czes¢ list
ptac za okres ostatnich dwoéch lat. Czy BOT wydrukuje i zarchiwizuje te
dokumenty?

BOT na biezgco drukuje listy ptac (pierwotne) oraz ich korekty, jednak nie wiecej
niz za 12 ostatnich miesiecy. Po naliczeniu list ptac korygujgcych oraz ich
zablokowaniu, BOT wykona ich wydruki, z zachowaniem ww. limitu czasowego
oraz zarchiwizuje je w folderach dotyczgcych okresow, ktorych dokumenty
dotyczqg. W przypadku list ptac korygujgcych, ktorych okres przekracza 12 miesiecy,
wydruki nalezy wykonac recznie.
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o Z ktorej zaktadki rejestru VAT w Optimie drukowane s3 rejestry?

Rejestry VAT, zarowno zakupu jak i sprzedazy, drukowane sq z poziomu drugiej
zaktadki okna Rejestry VAT ,Do VAT/IPK_V7”. Rejestry VAT zakupu drukowane sq
poprzez podziat na odliczenia: Tak i Warunkowo.

e Z uwagi na opéznione wprowadzenie srodka trwatego do ewidencji srodkéw
trwatych, naliczylam zalegte odpisy amortyzacyjne, w tym za okresy, za ktére
archiwizacja wydrukéw zostata juz zakonczona. Czy z uwagi na zmiane {3cznej
sumy odpiséw amortyzacyjnych za dany miesigc, BOT ponownie przedrukuje
liste aktualnych odpiséw, czy tez jest to po mojej stronie?

Nie. W przypadku listy odpiséw amortyzacyjnych ST i WNIP, drukowana jest lista
wytgcznie za biezgcy miesigc. Jesli na liscie nie ma Zadnej pozycji, wowczas wydruk
zostanie pominiety, w przeciwnym razie wydruk podlega archiwizacji. W kolejnym
miesigcu BOT nie sprawdza, czy lista odpisow za wczesniejsze miesigce ulegta
zmianie (tak jak ma to miejsce np. w przypadku korekt deklaracji bqdz list ptac),
stqgd tez wydruk aktualnej listy nalezy wykonac recznie.

e Zgodnie z umowjg, pierwszym miesigcem, za ktéry BOT archiwizowat
dokumenty jest kwiecien. W ostatnim czasie pracownicy dodali kilka korekt
deklaracji za miesigce styczen - marzec. Rozumiem, ze w tym przypadku
korekty nalezy wydrukowaé¢ samodzielnie?

Tak, z uwagi na to, ze umowa zostata podpisana od kwietnia, wydruki za
wczesniejsze miesigce nie bedg wykonywane (dotyczy zaréwno dokumentow
pierwotnych, jak i ich korekt) Co do zasady BOT procesuje maksymalnie 12
miesiecy wstecz, uwzgledniajgc okres, od ktorego zostata rozpoczeta umowa.

e Obechnie otrzymuje szczegétowy raport z archiwizacji dotyczgcy wszystkich
klientow, ktore obstuguje moje biuro. Chciatabym, aby to pracownicy
dostawali takie raporty w podziale na firmy, ktore bezposrednio obstugujq. Czy
jest taka mozliwosc¢?

Domyslnie generowany jest raport petny dotyczqgcy wszystkich klientow biura
rachunkowego. Jest jednak mozliwosé, aby byt on podzielony na opiekunéw
(ksiegowych) przypisanych do obstugi klientéow (raport czgstkowy). Warunkiem
koniecznym do generowania takiego raportu jest uzupetnienie na moment
wydruku w kartotece kontrahenta (danej firmy) w bazie Biura Rachunkowego:

e o firme w pozycji Baza danych kontrahenta (modut Biuro Rachunkowe) oraz

e o opiekuna (kod operatora) w pozycji Ksiegowosc.
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W przypadku, gdy firma nie bedzie miata uzupetnionych ww. pol, wygeneruje sie
dodatkowy raport nieprzypisany do ZzZadnego z opiekunéw. Dodatkowo do
raportow czgstkowych generowany jest raport petny. Tak przygotowane pliki
wysytane sqg bezposrednio na jeden wskazany adres e-mail, gdzie nastepnie
odbiorca wiadomosci musi we wtasnym zakresie rozesta¢ poszczegdlne raporty do
pracownikow.

e Duza iloé¢ baz danych klientéw nie jest juz wykorzystywana (rozwigzane
umowy o swiadczenie ustug ksiegowych). Jak w takim przypadku zachowa sie
BOT?

Warunkiem pracy na danym kliencie jest istnienie przynajmniej jednego
dokumentu do wydrukowania za ostatnie 12 miesiecy. Jesli BOT nie znajdzie
zadnego dokumentu [KGI1] w tym okresie, pominie procesowanie takiego klient.

Masz dodatkowe pytania?
Chetnie dopowiemy na wszystkie pytania zarébwno witascicieli jak i specjalistow
wsparcia IT w biurach rachunkowych.
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Bluematica powstata dzieki synergii dwéch spétek:
technologicznej Office Samurai i ksiegowej Meritoros.

Nasz zespot

Maciej Paraszczak

Dyrektor Strategiczny
Zatozyciel, CEO i gtéwny
udziatowiec Meritoros SA,
ekonomista, ksiegowy.

Anna Grocholska-Gargasz

Prezes Zarzadu

CEO Bluematica, specjalista
zarzadzania kapitatem ludzkim,
psycholog.

Krzysztof Gargas Er " Andrzej Kinastowski
Dyrektor Produktu e . VN Dyrektor Techniczny

Cztonek zarzadu i udziatowiec ) Zatozyciel Office Samurai,

Meritoros SA, ksiegowy, audytor, programista, wyktadowca, trener,
analityk. autor ksigzek.

Dominik Jaskulski
Dyrektor Operacyjny

Zatozyciel Office Samurai, analityk,
trener, manager.

Od lat z sukcesami prowadzimy spétki ksiegowe oraz konsultingowe, usprawniamy
procesy i wdrazamy nowe technologie. Zaufaty nam zaréwno mate firmy rodzinne
jak i wielkie miedzynarodowe korporacje. W oparciu o te doswiadczenia, budujemy
nowa spoétke Bluematica, do wspotpracy, z ktérg zapraszamy wszystkie biura
rachunkowe.

MERITOROS [} (X) Stries

https://meritoros.pl/ https://office-samurai.com/
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Kontakt

Strona : www.bluematica.com

Email : contact@bluematica.com

Addres : al. Tadeusza Rejtana 67, 35-326 Rzeszow
Telefon : +48 600 191 272

Bluematica sp. z 0.0. z siedzibg w Rzeszowie, pod adresem al. Tadeusza Rejtana
67, 35-326 Rzeszow, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w Rzeszowie, XIl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS: 0000994219,
posiadajaca numer NIP: 8133885823, numer REGON: 523225197, o kapitale
zaktadowym: 163,3 tys. zt pokrytym w catosci.




